Zarzydzenie Nr A-021-50/20

Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Olsztynie
z dnia 20 maja 2020 roku

wsprawie:  organizacii pracy Sadu Rejonowego w Olsztynie otaz zasad przyjeé interesantéw w budynku
Sadu
Podstawa prawna:

1.
2
3.

Art. 22, art. 31a § 1 plt 2 i 5 ustawy 3 dnia 27 kipea 2001 r. Prawo o ustrogu sqdiw powsechnych
Art. 207 § 1 i 2 ustawy 3 dnia 26 czerwea 1974 . Kodeks pracy
Art. 39 ast. 1 roxporzqdienia Ministra Sprawiedliwoid g dnia 18 exerwea 2019 r. Regulamin srsgdowania sqdéw

powsgechnych

§1

W zwiazku z aktualng sytuacja w kraju zwigzana z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa

SARS-CoV-2 oraz uttzymywaniem w dalszym ciagu stanu epidemii, w celu zapewnienia

sprawnego funkcjonowania Sadu Rejonowego w Olsztynie i stopniowego ptzywracania

pracy Sadu w pelnym zakresie, w szczegOlnosci w zakresie obstugi interesantdw,

zatzadzamy co nastepuje:

1.

Do budynku Sadu wpuszczane beda wylacznie osoby majace usta i nos zastoniete
maseczka ochronna, przylbica lub czeéciy garderoby — zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zaktesie przypisami prawa, do czasu ich powszechnego obowigzywania.

Osoby nie majace przystonietej twarzy, tj. ust i nosa, nie zostana wpuszczone do
budynku. Wyjatek stanowis interesanci przybywajacy na wezwanie lub zawiadomienie
sadu, ktStzy nie moga nosi¢ maseczki z przyczyn zdrowotnych. Powyzsze nie dotyczy
0sob wchodzacych do budynku Sadu w innym celu, niz udziat w rozprawie lub
posiedzeniu, tj. pozostali interesanci wpuszczani beda na teren Sadu wylacznie wtedy,
gdy posiadaja ostong nosa i ust.

Interesanci obowiazani sa dezynfekowaé rece przed wejéciem na teren Sadu oraz
zachowywaé bezpieczng odleglo$é w pomieszczeniach i na korytarzach Sadu.

Od dnia 25 maja 2020 1. otwatcie Biura Podawczego oraz Kasy Sadu celem osobistej
obslugi interesantéw Sadu zwigzanej z przyjmowaniem korespondencji oraz obrotu

gotéwkowego 1 sprzedazy e-znakéw z zachowaniem zasad wskazanych w § 1 pkt. 1.



Przed okienkiem Biura Podawczego i Kasy Sadu moze znajdowad si¢ wylacznie jedna
osoba, pozostate osoby oczekujg w kolejce przed wejsciem do budynku Sadu.

Od dnia 25 maja 2020 r. otwarcie Czytelni akt Sadu, celem udostepniania akt
uprawnionym osobom. Zastrzega sig, ze akta beda udostepniane wytacznie po
dokonaniu telefonicznej lub elektronicznej rezerwacji w dniu i godzinie
uzgodnionej z pracownikiem Czytelni. Przy jednym stanowisku moze znajdowac sie
tylko jedna osoba. Pracownik Czytelni akt jest zobowiazany do takiej otganizacji pracy
Czytelni, aby akta byly udostepnianie z zachowaniem bezpiecznej odleglosci miedzy
interesantami.

Na potrzeby interesantéw udostepnia si¢ wylacznie jedno stanowisko komputerowe
do odstuchiwania protokoléw w systemie Recourt.

Osoby umawiajgce si¢ na przegladanie akt obowiazane sa do przestrzegania
uzgodnionego terminu tj. dnia 1 godziny. W przypadku razacego spdinienia si¢ na
uptzednio ustalony termin, akta nie zostana udostepnione. Nalezy wowczas umdwic
si¢ na kolejny termin.

Od dnia 25 maja 2020 t. otwarcie Biura Obstugi Interesantéw Sadu, celem osobistej
obslugi interesantéw 2z zachowaniem zasad wskazanych w § 1 pkt 1.
Wprowadza si¢ ograniczenie liczby interesantdw mogacych jednorazowo przebywad
ptzy jednym stanowisku do jednej osoby, przy co drugim stanowisku. Przed BOI
moze oczekiwaé wylacznie dwdich interesantdéw, pozostate osoby oczekuja w kolejce
przed budynkiem Sadu.

Od dnia 25 maja 2020 r. otwarcie Ekspozytory Centralnej Informacji Ksiag
Wieczystych, Oddzialu Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego oraz
Monitora Sadowego 1 Gospodarczego w Sadzie Rejonowym w Olsztynie celem
osobistej obstugi interesantdw z zachowaniem zasad wskazanych w § 1 pkt 1.
Ww. komotki obstuguja jednorazowo jedna osobe. Przed drzwiami do pomieszczesl
ww. komdrek moze znajdowal si¢ wylacznie jedna osoba, pozostate osoby oczekujq
w kolejce przed wejsciem do budynku Sadu.

Od dnia 25 maja 2020 r. mozliwe jest przekazywanie do Sadu przez jednostki policji
i prokuratury dowoddw trzeczowych, wylacznie po uprzednim telefonicznym
zawiadomieniu  pracownika obslugujacego rmoagazyn dowodéw  rzeczowych.

Przekazane dowody rzeczowe podlegaé beda dwudniowe) kwarantannie w magazynie

2



10.

11.

dowod6w rzeczowych, a protokolarne potwierdzenie zgodnosci ich stanu mozliwe jest
dopiero po odbyciu kwarantanny.

Sekretatiaty Wydzialéw/Zespotéw Kutatorskiej Stuzby Sadowej Sadu Rejonowego
w  Olsztynie nie obstuguja bezposrednio interesantéw. Udzielaja informacii
telefonicznic/drogg elektroniczng.

W celu unikniecia tworzenia si¢ duzych skupisk intetesantéw na parterze budynkach
Sadu, w zwiazku z niewielka odleglodcia pomiedzy Biutem Obslugi Interesantéw,
Kasg Sadu, Czytelniz Akt, Biurem Podawczym oraz Ekspozyturg Centralnej
Informacji Ksiag Wieczystych, Oddziatu Centralnej Informacji Krajowego Rejestru
Sadowego oraz Monitora Sadowego i Gospodarczego (gmach Sadu przy
ul. Partyzantéw 70) intetesanci oczekujacy na wejicie do ww. komérek bads tez
wezwani na wokandy formujq kolejke przed budynkiem Sadu.

Interesanci przybywajacy na wezwanic lub zawiadomienie Sadu w celu udziatu
w rozprawie lub posiedzeniu wpuszczani beda do budynku Sadu nie wezesniej, niz na
15 minut przed wyznaczong godzing stawicnnictwa wskazana na wezwaniu lub
zawiadomieniu. Interesant winien opusci¢ budynek Sadu niczwlocznie po
przestuchaniu.

Interesanci zobowiazani s3 do wykonywania polecet shuzby ochrony Sadu zwiazanych
z zachowaniem bezpieczedstwa wejécia i przemieszczania sie po budynku.

Interesant wchodzacy do budynku zobowiszany jest do okazania wezwania lub
zawiadomienia, 2 w przypadku jego braku sluzba ochrony zweryfikuje udzial danej
osoby w rozprawie lub posiedzeniu w systemie biurowosci elektronicznej w Biurze
Obstugi Interesantéw Sadu.

Pozostate osoby wchodzace do budynku winny wskazaé cel wizyty.
Prokuratorzy/profesjonalni pelnomocnicy stron winni okazaé legitymacie stuzbowa.

W celu zachowania zasad bezpieczefistwa sanitarnego oraz ograniczenia nadmiernego

gromadzenia os6b nie beds wpuszczane do budynku osoby, ktére nie wskazaly stuzbie
ochrony Zadnego celu pobytu w Sadzic. W razie watpliwosci decyzje o wpuszezeniu do

budynku Sadu osoby, ktéta nie wskazala celu wejscia, w szczegdlnosci nie wzywane] do

udzialu w czynnosciach procesowych, kazdotazowo podejmuje Prezes lub Dyrektor Sadu.



12. Rekomendujemy prokuratorom, komornikom sadowym otaz upowaznionym
pracownikom  kancelarii komorniczych korzysta¢ z wejscia sluzbowego nr 2
znajdujacego si¢ od strony Sadu Okregowego w Olsztynie.

13. We wszystkich lokalizacjach Sadu nie funkcjonuje szatnia - do odwotania.

14. Przypominamy 1 rekomendujemy interesantom ograniczenie osobistych wizyt
w Sadzie do minimum. Korzystanie z drukéw i formularzy dostepnych na stronie
internetowej Sadu 1 wypelnianie ich przed wizyta w Sadzie. Kontaktowanie sie
z Sadem telefonicznie lub droga elektroniczng. Zalecamy réwniez kotzystad
z telefonicznego automatycznego systemu informacji glosowej oraz portalu
informacyjnego.

15. Uttzymujemy  zakaz wizyt w Sadzie mlodziezy szk6l podstawowych,
ponadpodstawowych i wyzszych o charakterze edukacyjnym.

16. Wsttzymujemy do odwolania wyznaczanie terminéw badan w IV Wydziale Pracy
i Ubezpieczeni Spotecznych Sadu Rejonowego w Olsztynie.

17. Wstrzymujemy przyjmowanie interesantéw przez Prezesa i Wiceprezesa Saduy,
Dyrektora Sadu i Przewodniczacych Wydzialow.

18. Udziat w wokandach sadowych w charakterze innym, niz oskatzyciel, sttony
postepowania i pelnomocnicy mozliwy jest wylacznie po uprzednim zgloszeniu
w odpowiednim Wydziale Sadu zamiaru udzialu w rozprawic lub posiedzeniu
i otrzymaniu karty wejécia na salg rozpraw.

§2

1. Wszystkich pracownikdow Sadu w dalszym ciagu obowiazuje bezwzgledny zakaz
przemieszczania si¢ po budynku bez uzasadnionej pottzeby, w szczegdlnosci celem
zalatwiania spraw w komérkach pozaorzeczniczych, z ktdrymi nalezy w pierwszej
kolejnosci kontaktowal si¢ telefonicznie lub mailowo, a osobiscie wylacznie po
ustaleniu z kierownikiem danego oddzialu lub stanowiska samodzielnego.

2. Nadal obowigzuje zakaz spotykania si¢ pracownikdéw w pomieszczeniach socjalnych
badZ biurowych, kontakty powinny by¢ ograniczone do minimum tylko w przypadku
ustalent stuzbowych.

3. Uuzymujemy w mocy wobec pracownikdéw (w tym sedzidw) obowigzek
telefonicznego informowania odpowiednio Prezesa/Dytrektora Sadu o zamiarze

powrotu do pracy po okresie nieobecnodci, w sytuacji wezedniejszego przebywania
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w miejscach wystepowania zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii okreslonych
w komunikatach Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

4. Pracownicy powracajacy z zagranicy maja obowiszek natychmiast powiadomid
pracodawce o ewentualnej kwarantannie. Obowiazek powiadomienia pracodawcy
dotyczy takze pracownika, kiérego czlonek najblizszej rodziny, wspdlnie
zamieszkujacy, powrécit z zagranicy.

5. Pracownicy powinni obserwowaé swéj stan zdrowia i w przypadku pogorszenia stanu
zdrowia zobowiazani sg powiadomié pracodawce i odstapi¢ od wykonywania
czynnosci (nawet w trakcie $wiadczenia pracy), a nastgpnie natychmiast wykonaé

telefon alarmowy: https: // www.wsse.olszryn.pl/slajd,1.

6. Utrzymujemy zawicszenie dyzurowania komérek organizacyjnych Sadu w poniedziatki
w godz. 15.00 do 18.00 — do odwolania.

7. Wszystkim pracownikom Sadu przypominamy o dbaloici o higieng i czestej

dezynfekcji rak  wmiejscu pracy oraz  zachowaniu bezpieczne] odleglosdci
w pomieszczeniach pracy, pomieszczeniach socjalnych, toaletach i na korytarzach,
w szczegdlnosci po otwarciu budynku dla interesantéw Sadu. Nadto rekomendujemy
dezynfekcje §cicreczkami przeciwbakteryjnymi  klawiatar komputeréw, telefonéw,
myszy, biurek itd.

8. Podczas podrézy komunikacja publiczng do miejsca pracy zachowanic szczegdlnej
osttoznosci polegajacej na zachowaniu w miare mozliwosci bezpiecznej odleglosci od
innych pasazeréw.

9. Padistwu sedziom polecam przestrzeganie terminowosci w rozpoznaniu rozpraw.
Wyznaczanie spraw, w tym wzywania éwiadkéw/ bieglych, w adekwatnych odstepach
czasu, w taki sposéb aby nic nastepowala kumulacja oséb wezwanych 1 oczekujgeych.
W celu zapewnienia prawidiowych standardéw pracy zasadne jest ograniczy¢ lczbe
oczekujacych $wiadkéw mogacych jednorazowo oczekiwaé na wezwanie do jednego
interesanta przy sali tozpraw.

§3

Umiesci€ na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Olsztynie:

1. wszystkie numery kontaktowe do Wydzialéw Sadu,

2. treéé¢ Zarzadzenia Nr A-021-50/20 a w szczegolnosci informacje zawartg w § 1 pkt 1,
2,3,4,5,6 17 Zarzadzenia.



. proébe kierowana do Kklientéw Sadu o niezwloczne przekazywanie informacji
telefonicznej lub droga mailowa  do wlasciwego wydzialu ze wzgledu na
zarejesttowanie sprawy o powrocie osoby wezwanej na rozprawe z kraju/rejonu
uznanego przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego za szczegdlnie niebezpieczny lub
miata kontakt z osoba, u ktétej stwierdzono zarazenie koronawirusem.

§4
. Od dnia 1 lipca 2020 wprowadza si¢ czasu pracy dla wszystkich grup zawodowych
w system pracy jednozmianowej. Godziny pracy dla 0séb nie objetych zadaniowym
czasem pracy okreéla sie w godzinach 7:00 - 15:00. W przypadku uzasadnionej
potrzeby mozliwa jest praca na II zmiane, nastepuje to na wniosek pracownika za
zgoda bezposéredniego przetozonego.
. W oktesic od 25 maja 2020 r. do 30 czerwca 2020 roku istnieje mozliwosé pracy
jednozmianowej, w oktre§lonych powyzej godzinach pod warunkiem zapewnienia
obslugi wyznaczonych wokand w godzinach popoludniowych oraz z zachowaniem
wytycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci zawartych w pidmie z dnia 18 maja 2020
roku DNA-11.510.20.2020 dotyczacych zasad organizacji pracy.
. 7 dniem 1 lipca 2020 r. uchylamy Zarzadzenie Nt A-021-36/20 Prezesa i Dytektora
Sadu Rejonowego w Olsztynie z dna 28 kwietnta 2020 .

§5

Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 25 maja

2020 t.

§6

Z chwila wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia traca moc zatzadzenia nr: A-021-

17/20 2 dnia 11 marca 2020 t., A-021-18/20 z dnia 11 matca 2020 ., A-021-19/20
z dnia 12 marca 2020 r., A-021-20/20 z dnia 12 matca 2020 1., A-021-23/20 z dnia 13
matca 2020 t., A-021-24/20 2 dnia 15 marca 2020 r., A-021-26/20 z dnia 23 marca 2020

t., A-021-31/20 z dnia 8 kwietnia 2020 t., A-021-35/20 z dnia 8 kwietnia 20%“.

p ,,

/

DYRE/KTOR ] PREZES,
Sadu Reionov@qw Plsztynie " S4du Reionowegt}lylsztynie
)  weddsi DAY
Cezary Majcljrzak s sedzia c!g Madiej Nawacki b
/ .
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Do wiadomoéci i stosowania:
1. Przewodniczacy Wydziatu SR w Olsztynie
Kierownik Sekretatiatn Wydzialu SR w Olsztynie
Kierownik Oddziatu SR w Olsztynie
Kierownik Zespolu Kuratorskiej Stuzby Sadowej SR w Olsztynie
Komornik Sgdowy przy Sadzie Rejonowym w Olsztynie Kancelaria Komornicza nr I-XT w Olsztynic
Komendant Wojewddzki Policji w Olsztynie
Komendant Miejski Policji w Olsztynie
Prokurator Okregowy w Olsztynie
Prokurator Rejonowy Olsztyn-Poludnie w Olsztynie
10. Prokurator Rejonowy Olsztyn-Péinoc w Olsztynie
11, Prezes Sadu Okregowego w Olsztynie
12, OIRP w Olsztynie
13, ORA w Olsatynie
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Aneks nr 1 do Zarzgdzenia Nr A-021-50/20

Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Olsztynie
z dnia 20 maja 2021r.

w sprawie: organizacji pracy Sadu Refonowego w Olsztynie oraz zasad przyfec interesantéw w budynku
sgdu

§1

Zmieniamy tre$¢ Zarzadzenia Nr A-021-50/20 Prezesa i Dyrektora Sadu

Rejonowego w Olsztynic z dnia 20 maja 2020t. w ten sposob, ze:

1. Uchylamy punkt 15 paragrafu 1 i przywracamy wizyty mlodziezy szkot

podstawowych , ponadpodstawowych i wyzszych o charakterze edukacyjnym,

§2
Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr A-021-50/20 pozostaja bez zmian, z wyjatkiem

tych ktére zostaly zmienione pozniejszymi zarzadzeniami. .

§3

Zatzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Cezary Mdjchrzak \
{
Do wiadomosci { stosowania:
1. Przewodniczacy Wydzialu Sk Olsztyn
2. Kierownik Sekretariatu Wydzialu SR Olsztyn

Sad Rejonowy w Olsztynie, ul. Dabrowszezakow 44, 10-543 Olsztyn
Tel. 89 5230 137, FAX 89 5230 241; www.olsztyn.sr.gov.pl, email: oddzial.administracviny@olsztyn.sr.eov.pl







